REGULAMIN DYPLOMOWANIA STUDENTÓW
NA WYDZIALE EKONOMII I HANDLU MIĘDZYNARODOWEGO ZACHODNIEJ WYŻSZEJ SZKOŁY HANDLU I FINANÓW MIĘDZYNARODOWYCH IM. JANA PAWŁA II 
          W  ZIELONEJ  GÓRZE

                                                 


I.
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.
Regulamin opracowany został na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późn. zm.) Statutu § 2 ust. 1oraz Regulaminu Studiów (załącznik do uchwały Nr 1 Senatu z dnia 3 listopada 2006r.) Zachodniej Wyższej Szkoły Handlu i Finansów Międzynarodowych  im. Jana Pawła II w Zielonej Górze.

 




2.
Zasady realizacji procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomii i Handlu Międzynarodowego w Zachodniej Wyższej Szkole Handlu i Finansów  Międzynarodowych im. Jana Pawła II 
w Zielonej Górze, zwanym dalej Wydziałem, określają sposób:

                                    - wyznaczania promotora pracy dyplomowej,

                                    - przygotowania, zatwierdzania i przydzielania tematu pracy dyplomowej,

                                    - realizacji, złożenia i oceny pracy dyplomowej,

                                    - przeprowadzania egzaminu dyplomowego,

             Pod  pojęciem pracy dyplomowej rozumie się zarówno pracę licencjacką, jak również pracę magisterską.

II.
OPIEKUN PRACY DYPLOMOWEJ

1.
Pracę dyplomową student wykonuje pod opieką nauczyciela akademickiego, zwanego dalej promotorem pracy dyplomowej, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

2.
Rektor Uczelni, co roku zatwierdza na wniosek Dziekana listę nauczycieli akademickich spełniających wymagania określone w ust. 1.  

III.
WYZNACZENIE OPIEKUNA PRACY DYPLOMOWEJ

1.      Dziekan Wydziału uruchamia procedurę wyboru specjalności na danym kierunku w połowie 
     3-go  semestru  Studiów  pierwszego stopnia   i  w  połowie  1-go  semestru  studiów drugiego   
stopnia.

   2.
Studenci w wyznaczonym przez Dziekana terminie składają do dziekanatu wypełnioną deklarację wyboru specjalności. W  stosunku do tych  studentów, którzy wyboru specjalności nie dokonają, lub też wybiorą specjalność, która z uwagi na małe zainteresowanie studentów nie może być uruchomiona, Dziekan podejmuje decyzję administracyjną o przydzieleniu ich do jednej z uruchomianych specjalności. Decyzja Dziekana jest ostateczna.

  3.
Dziekan podaje do publicznej wiadomości zatwierdzoną listę specjalności dla kierunków studiów oraz listę promotorów prac dyplomowych, mogących prowadzić na tych specjalnościach seminaria.  

4.
W oparciu o tę informację studenci w wyznaczonym terminie dokonują wyboru promotorów pracy dyplomowej wypełniając listę znajdującą się w dziekanacie. Na listę  może się wpisać tylko tyle osób, ile jest miejsc określonych limitem. 

                            W przypadku większej liczby studentów o kolejności na liście decydować będzie wyższa

                            średnia ocen studenta  z ostatniego semestru. Pozostałe osoby są informowane o wolnych 

                            miejscach u innych promotorów.                                                                                                  

              5.           Za zapewnienie właściwej jakości procesu dyplomowania odpowiadają kierownicy Katedr

                            i Zakładów prowadzący seminaria dyplomowe. 
IV. 
PRZYGOTOWANIE, ZATWIERDZENIE I PRZYDZIELENIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ.

1.
Temat pracy dyplomowej:

a) 
ustalony przez promotora pracy dyplomowej, w porozumieniu ze studentem, musi być zgodny z kierunkiem i poziomem kształcenia (opracowany wg załączonego wzoru  
                                           karty dyplomanta),
b)
w pracy dyplomowej student winien wykazać się znajomością metod i technik analizy opisywanych problemów,

 

c)
Dziekan zatwierdzając temat pracy dyplomowej bierze pod uwagę:

- zgodność tematu pracy z kierunkiem studiów i specjalnością,

- stopień trudności tematu umożliwiający potwierdzenie wymaganego poziomu wiedzy przez studenta,
      


- potrzeby prac badawczych realizowanych w Uczelni.
d)
zatwierdzony przez Dziekana temat pracy nie może ulec zmianie do końca procesu dyplomowania, oprócz przypadków uzasadnionych - zmiana musi  zostać na wniosek studenta  zaopiniowana przez promotora pracy dyplomowej i zaakceptowana przez Dziekana.

V.
 REALIZACJA I ZŁOŻENIE PRACY DYPLOMOWEJ.
1.
Praca dyplomowa realizowana jest przy pomocy i pod systematycznym nadzorem promotora pracy dyplomowej, który odpowiada za merytoryczną i formalną poprawność pracy.
2.
Realizacja pracy dyplomowej powinna wymagać zastosowania wiedzy nabytej podczas całego toku studiów  oraz  zapewnić rozszerzenie wiedzy studenta w zakresie rozpatrywanych zagadnień. Wyrazem tego powinno być wykorzystanie w pracy odpowiednich pozycji bibliograficznych.  Minimalna liczba wykorzystanych pozycji bibliograficznych to 20 dla prac licencjackich i 25 dla prac magisterskich.
3.
Praca dyplomowa powinna zawierać wstęp, część teoretyczną, metodologiczną, empiryczną, zakończenie i wnioski, bibliografię, spis tabel i rysunków.

4. 
Wstęp powinien zawierać zwięzły opis poruszanej tematyki wraz ze sformułowaniem problemu badawczego, celu pracy, uwiarygodnienie tematu, wyszczególnienie metod i technik. 
5.
Rozważania teoretyczne poświęcone opisywanemu problemowi powinny zawierać krytyczne (dla danego poziomu studiów) omówienie odpowiednich pozycji bibliograficznych.
6.
Praktyczne (empiryczne) rozwiązanie problemu winno zawierać prezentacje i interpretację uzyskanych wyników.
7.
Praca licencjacka powinna liczyć   minimum   50 stron   a   praca  magisterska 80 stron tekstu według standardowych ustawień Worda (czcionka TnR, 12, odstęp 1,5), tłumaczenie strony tytułowej na język angielski oraz spis treści i streszczenie na wybrany język spośród : angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego, francuskiego, hiszpańskiego.
8. Praca dyplomowa może być  również przygotowana w języku obcym (angielskim, niemieckim

rosyjskim) za zgodą Dziekana i promotora pracy. 
9. Przed złożeniem pracy dyplomowej student zgłasza się do dziekanatu  w celu sprawdzenia czy spełnia on formalne wymagania dotyczące złożenia pracy dyplomowej (zaliczenie wszystkich przedmiotów obowiązkowych objętych planem studiów, zaliczenie praktyki, uzyskanie wymaganej liczby punktów ECTS).

10. Pracę dyplomową student składa  w dziekanacie  w trzech egzemplarzach,  po przyjęciu i akceptacji  każdego egzemplarza pracy przez promotora, w terminach zgodnych z zapisami Regulaminu Studiów. W każdym egzemplarzu pracy musi być zamieszczone  oświadczenie 
o samodzielnym pisaniu pracy dyplomowej które stanowi  jej  integralną część (wzór oświadczenia załącznik nr 2). Dwa egzemplarze pracy winny być przygotowane jednostronnie w grubej oprawie, a jeden egzemplarz pracy w oprawie zbindowanej, drukowany dwustronnie wraz przyklejoną płytą CD w kopercie na ostatniej stronie, płyta musi być podpisana (imię, nazwisko, nr albumu, tytuł pracy), praca musi być zapisana w formacie elektronicznym (DOC lub PDF) a plik zatytułowany imieniem i nazwiskiem oraz tematem pracy.
11. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan uwzględniając propozycję promotora pracy dyplomowej. Recenzentem pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia może być nauczyciel akademicki  posiadający co najmniej stopień naukowy doktora. Pracę dyplomową na studiach drugiego stopnia recenzuje samodzielny pracownik nauki lub doktor na wniosek samodzielnego pracownika nauki.
12. Seminarium prowadzone w ostatnim semestrze może zostać  zaliczone  w przypadku terminowego złożenia pracy u promotora pracy dyplomowej lub w dziekanacie tj. do 30 czerwca lub do końca lutego danego roku, w którym student kończy studia.

13. Dziekan podejmuje decyzję o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego i zleca opracowanie recenzji  pracy dyplomowej promotorowi oraz recenzentowi. Wzór recenzji pracy  dyplomowej zawiera załącznik nr 1.
14. Jeden egzemplarz pracy, o których mowa w pkt 10 Dziekanat przekazuje recenzentowi wraz ze zleceniem wykonania recenzji, drugi promotorowi wraz ze zleceniem wykonania recenzji natomiast trzeci oraz płyta CD pozostają w teczce osobowej studenta.
15. Promotor pracy dyplomowej i recenzent dokonują oceny pracy dyplomowej w terminie nie dłuższym niż dwa tygodnie od otrzymania zlecenia. Opracowane recenzje przekazują do Dziekanatu.
16. Jeżeli w recenzji opracowanej przez recenzenta jest ocena niedostateczna, Dziekan wyznacza drugiego recenzenta.
17. Dziekan wyznacza termin egzaminu dyplomowego jeżeli zostaną skompletowane wszystkie niezbędne do obrony pracy dyplomowej dokumenty, a w szczególności opinia promotora pracy i recenzenta.   
18.
W przypadku niezłożenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie podanym 
w Regulaminie Studiów, Dziekan może w uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta przedłużyć okres złożenia pracy maksymalnie o dwa miesiące, skierować studenta (na jego wniosek) na powtarzanie seminarium dyplomowego lub skreślić z listy studentów.
VI. 
KOMISJA EGZAMINU DYPLOMOWEGO.                                                                                                          

1. Egzamin dyplomowy odbywa się przed  powołaną  przez  Dziekana  Dyplomową Komisją 
 Egzaminacyjną.  W skład  komisji wchodzą:                                                                                                                                       

a) ·
przewodniczący komisji- Dziekan lub upoważniony przez Dziekana nauczyciel akademicki posiadający co najmniej stopień naukowy doktora,

b)
 promotor  pracy dyplomowej,

                   
c)
recenzent,

                   
d)           drugi recenzent, jeżeli został powołany,

                   
e)
inni nauczyciele akademicy,  którzy mogą być powołani przez Dziekana,

                   
f)
sekretarz komisji.

2.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecności na egzaminie dyplomowym promotora pracy dyplomowej lub recenzenta pracy dyplomowej, Dziekan powinien w jego zastępstwie powołać  (w skład komisji egzaminu dyplomowego) nauczyciela akademickiego co najmniej ze stopniem doktora.

VII.
EGZAMIN DYPLOMOWY.

1.
Do egzaminu dyplomowego  ma prawo przystąpić student, zwany dalej dyplomantem który:

   

a)
zaliczył wszystkie semestry studiów,

    

b)
zaliczył wymaganą praktykę,

    

c)
uzyskał dwie pozytywne oceny pracy dyplomowej,

    

d)
nie ma zaległości wobec Uczelni.

2.           Egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nie przekraczającym  dwóch miesięcy od      

daty złożenia pracy dyplomowej.
              3.           Dziekan podaje do publicznej wiadomości harmonogram egzaminów dyplomowych.

             
4.           Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
5.          Zestaw pytań , z którego dyplomant losuje dwa, powinny być podane do wiadomości studentów 

                           na wydziałowej tablicy ogłoszeń oraz stronie internetowej Uczelni, na minimum miesiąc przed 

                           terminem egzaminu dyplomowego.
6.
Przebieg egzaminu dyplomowego:

a)
dyplomant prezentuje swoją pracę dyplomową, dopuszcza się możliwość prezentacji multimedialnej (10 minut),

b)
dyplomant udziela odpowiedzi na pytania: dotyczące pracy dyplomowej, teorii  ekonomii, przedmiotów kierunkowych i specjalistycznych,

c)
Dyplomowa Komisja Egzaminacyjna,  pod  nieobecność dyplomanta, ustala następujące oceny:
- za pracę dyplomową, na podstawie ocen promotora pracy dyplomowej i recenzenta.
(liczona jest średnia arytmetyczna i wpisywana do indeksu oraz protokołu

egzaminacyjnego),

- z egzaminu dyplomowego, na podstawie ocen uzyskanych z odpowiedzi (średnia arytmetyczna),
- ostateczny wynik studiów liczony jest zgodnie z zasadami opisanymi 
w  Regulaminie Studiów,
d)
sekretarz komisji, dokonuje właściwych wpisów do protokołu egzaminu dyplomowego oraz do indeksu, które poświadczają podpisami członkowie komisji, 
    

e)
wynik egzaminu ogłaszany jest dyplomantowi przez przewodniczącego komisji.

7.
Dokumenty dotyczące egzaminu dyplomowego wraz z protokołem przechowywane są 
w aktach osobowych absolwenta.

8.       W przypadkach usprawiedliwionej lub  nieusprawiedliwionej nieobecności dyplomanta na egzaminie dyplomowym lub uzyskania oceny  niedostatecznej z egzaminu dyplomowego, Dziekan wyznacza nowy termin egzaminu dyplomowego, jednak nie wcześniej niż po upływie dwóch  miesięcy.    
              9.       W przypadku  niezłożenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan wydaje decyzję o: 
a) zezwoleniu na powtarzanie ostatniego semestru studiów, 
b) skreśleniu z listy studentów.

VIII.
PRZECHOWYWANIE PRAC DYPLOMOWYCH.

1. Wydrukowany egzemplarz pracy dyplomowej oraz jej zapis elektroniczny na płycie CD pozostaje w aktach osobowych absolwenta, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów   (Dz. U. Nr 224 poz. 1634 z 2006 r.).        
IX.       PRZEPISY KOŃCOWE.

1.      Regulamin wchodzi w życie z początkiem  roku  akademickiego 2010/2011.
2.      Regulamin dotyczy również studentów obcokrajowców we wszystkich sprawach,  których  nie  
      regulują odrębne przepisy.

3.      W sprawach dotyczących odbywania studiów  nieobjętych  niniejszym regulaminem decyduje
          Rektor. 
